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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM TP.HCM
(TÊN ĐƠN VỊ)
Số: ........ /TTr-
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

  Tp. Hồ Chí Minh, ngày     tháng    năm 20..

	
	


TỜ TRÌNH
V/v Đề nghị đại diện BGH tiếp đoàn khách quốc tế CẤP KHOA
Kính gửi:
- Ban Giám hiệu
· Phòng Hợp tác Quốc tế

Trong chương trình hợp tác giữa Trường Đại học… và Trường Đại học Nông Lâm Thành Phố Hồ Chí Minh, Việt Nam, (tên đơn vị) dự kiến tiếp đoàn (số lượng) (tên cơ quan đối tác)… đến Trường để ...... với thông tin như sau:

1. Thời gian tiếp: từ ngày … đến … 

2. Thành phần đoàn đến: (bao gồm họ tên, quốc tịch, học hàm, học vị, chuyên môn và cơ quan công tác)
3. Mục đích/Nội dung:
4. Mục đích mời đại diện BGH tham gia tiếp đoàn. (Nếu cần Nhà trường hỗ trợ thì yêu cầu ghi rõ tại đây)
5. Thành phần tham dự tiếp đề xuất:
6. Địa điểm tiếp đoàn dự tiếp: phòng............, nhà Thiên Lý     
7. Nguồn kinh phí chi trả: (vé máy bay, đi lại, ăn ở, sinh hoạt trong thời gian  giảng viên/chuyên gia làm việc tại Trường)
Vì tính chất quan trọng  của buổi tiếp, kính mong Ban Giám hiệu đồng ý tiếp đoàn  khách theo thời gian và địa điểm trên.
Trân trọng./.

                                                                                        TÊN ĐƠN VỊ








       (chữ ký của lãnh đạo)


    Ý kiến của Ban Giám hiệu
    Ý kiến của Phòng HTQT


